Regulamin Organizacji i Udost¢pniania Zbiorow
Izby Regionalnej w Zielonkach

dzialajacej w strukturze Biblioteki Publicznej w Zielonkach

y4:7.

REGIONALNA

Zielonki, dnia 01.10.2014 r.



ROZDZIAL 1
PODSTAWY PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Izba Regionalna w Zielonkach zwana dalej w skrécie ”IR” jest czgscig sktadowa
samorzadowej instytucji kultury gminy Zielonki, Biblioteki Publicznej w Zielonkach zwanej
dalej ,,Biblioteka”, dzialajaca na podstawie statutu § 3,§ 4, pt. 3, § 5, § 10. nadanego uchwata
NR XXV/7/2013, Rady Gminy Zielonki z dnia 21 marca 2013 r. w sprawie statutu Biblioteki
Publicznej w Zielonkach oraz ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach (Dz. U. z 1997 r.
Nr 5 poz. 24 z pézn. zm.)

POSTANOWIENIA OGOLNE § 2

1. Organizatorem IR jest Biblioteka,
Siedzibag IR jest lokal Biblioteki Publicznej w Zielonkach, przy ul. Galicyjskiej 17A,
32-087 Zielonki,

3. IR pelni niezalezng funkcj¢ w strukturze Biblioteki na takich samych zasadach jak

filie biblioteczne tzn. posiada wydzielone osobne pomieszczenie i

ksiegi inwentarzowe,

IR nie posiada osobowosci prawne;,

Terenem dziatania IR jest obszar gminy Zielonki i powiatu krakowskiego,

Regulamin okresla ogdlne zasady organizacji 1 funkcjonowania IR,

N o o s

IR uzywa pieczeci nagtowkowej o tresci: ( [zba Regionalna w Zielonkach, Biblioteka
Publiczna w Zielonkach, ul. Galicyjska 17A, 32-087 Zielonki, tel./fax. 12 418 41 24),
ktorej jest uzywana do znakowania eksponatow, inwentarzy, rejestrow, pozostatych

dokumentow 1 korespondencji,

ROZDZIAL 11.
MISJA, WIZJA I CEL DZIALALNOSCI IZBY REGIONALNEJ

Misja: Jestesmy po to by odkrywaé, chroni¢ oraz przybliza¢ wspotczesnym i przekazaé
nastepnym pokoleniom dziedzictwo historyczne i kulturowe gminy Zielonki. Wizja: Chcemy
dziata¢ na polu ksztattowania czlowieka swiadomego swojej tozsamosci, oraz pragniemy
sta¢ sie instytucjq kulturalng rozpoznawalng, reprezentacyjng i przyjazng mieszkancom oraz

gosciom gminy Zielonki. Cel: Nada¢ przesztosci nowq jakosé¢ w budowaniu tozsamosci.



ROZDZIAL III.

CELE | ZADANIA 1ZBY REGIONALNEJ

. Zadania IR sg okreslone zgodnie z przepisami ustawy, statutu Biblioteki i programu
dziatalno$ci:

gromadzenie zbioréw muzealnych, zabytkowego ksiggozbioru i archiwaliow
obejmujacych zakupy, darowizny, zapisy, depozyty, a takze obiekty uzyskane droga
badan archeologicznych, ktore zwigzane sg z historig oraz kulturg materialng 1
duchowg gminy Zielonki,

ewidencjonowanie, dokumentowanie, katalogowanie, naukowe opracowywanie
zgromadzonych muzealiow wedtug przyjetych w muzealnictwie zasad obejmujacych:
dobra kultury ludowej obszaru gminy Zielonki, powiatu krakowskiego

przechowywanie gromadzonych muzealiow w warunkach zapewniajacych im
wlasciwy stan zachowania i1 bezpieczenstwo oraz magazynowanie ich w sposob
dostepny dla celow naukowych,

zabezpieczenie, konserwacje muzealiow oraz w miar¢ mozliwo$ci dokumentowanie i
zabezpieczanie w terenie obiektow kultury materialnej,

organizowanie wystawy statej i wystaw czasowych w holu Biblioteki,

udostgpnianie zbioréw do celow naukowych, ekspozycyjnych i edukacyjnych,
tworzenie warunkow dla zainteresowania nauka, kultura, folklorem, etnografia, sztuka
ludowa, gminy Zielonki i regionu krakowskiego w kontekscie sztuki polskiej,
konserwacj¢ zbioréw zleca si¢ zewnetrznym profesjonalnym podmiotom
konserwatorskim,

prowadzenie dzialalnosci wydawniczej, opracowywanie i publikowanie katalogow,

itp.
ROZDZIAL 1V.

ZARZADZANIE I ORGANIZACJA 1ZBA REGIONALNA

Ogo6lny nadzor nad IR sprawuje dyrektor Biblioteki.

2. Dyrektor zarzadza IR, reprezentuje ja na zewnatrz i ponosi odpowiedzialno$¢ za

podejmowane decyzje.



Do podstawowych zadan dyrektora Biblioteki w zakresie dzialalno$ci IR nalezy:

nadzor nad majatkiem i zbiorami IR,
nadzor nad racjonalnym i efektywnym gospodarowaniem mieniem i Srodkami

finansowymi IR zaplanowanymi w budzecie Biblioteki,

wydawanie w obowiazujacym trybie Biblioteki regulaminéw i zarzadzen
wewnetrznych dotyczacych IR,

rozliczanie dokumentow finansowych z gtéwnym ksiggowym Biblioteki,

kierowanie i nadzor w zakresie: inwentaryzacji zbioréw muzealnych; badan 1
opracowan naukowych; gromadzenia, przechowywania i konserwacji zbiorow,
zabezpieczenia zbiorow przed kradzieza, pozarem i uszkodzeniem,

nadzor nad utrzymaniem we wiasciwym stanie technicznym mienia IR w tym

zabezpieczenia p.poz i elektronicznego systemu dozoru.

Dyrektor moze powierzy¢ realizacj¢ zadan dotyczacych obstugi IR wyznaczonemu
pracownikowi w zakresie:

prowadzenie biezacej korespondencji i dokumentacji dziatalnosci IR zgodnie z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Biblioteki,

prowadzenie ksiegi inwentarzowej muzealiow, ksiggi inwentarzowej pomocniczej
eksponatow bedacych poza zabytkami, ksiggi inwentarzowej pomocniczej pozostatych
obiektow, ksiegi depozytow, ksiegi zabytkowego ksiggozbiory gminy Zielonki, Kart
ewidencyjnych eksponatéw muzealnych, ksi¢gi wptywow oraz ksiegi ruchu
muzealidw,

prowadzi sprawy zwigzane z ruchem muzealiow (udostepnianie zbioréw wiasnych
oraz wypozyczanie od innych muzeow, instytucji i osob),

gromadzeniem i przechowaniem dokumentacji konserwatorskiej i fotograficznej,
muzealiow bedacych pod opieka IR,

prowadzenia dziatalno$¢ o$wiatowej 1 dydaktyczne;,

organizowanie dziatalnos$ci popularyzatorskiej dla srodowiska, w tym: lekcji
muzealnych i historii regionalnej, odczytow, prelekcji, zaje¢ terapeutycznych,
pleneréw artystycznych, warsztatow, konkursow, spotkan tematycznych, wycieczek
turystycznych, imprez srodowiskowych, itp.,

dziatah promocyjnych i dbania o plastyczny wizerunek IR na str. www i portalach
spoteczno$ciowych,

prowadzenia komputerowej bazy danych w zakresie informacji historycznej i
regionalnej



o obstugiwania imprez kulturalnych, wykonywania dokumentacji fotograficznej imprez
1 muzealiow.

e opracowywania publikacji dotyczacych zbiorow IR i historii gminy Zielonki,

e opracowywania planéw dziatalno$ci IR 1 sporzadzania sprawozdan ktére przedktada
do akceptacji dyrektorowi BP,

e wspolpracy z Wojewoddzkim Urzedem Ochrony Zabytkow w Krakowie, w zakresie
ochrony gromadzonych zabytkéw ruchomych,

e wspolpracy merytorycznej z Muzeum Etnograficzne im. Seweryna Udzieli w
Krakowie,

ROZDZIAL V

IZBA REGIONALNA PROWADZI PODSTAWOWY DZIAL ETNOGRAFICZNY

e gromadzi dobra kultury z zakresie historii i sztuki ludowej gminy Zielonki,

Zbiory IR oznakowane sa symbolami: IR — Izba Regionalna w Zielonkach Zbiory IR
podzielone s3 na nastgpujace kolekcje: B - bizuteria C — ceramika D — dewocjonalia F -
fotografia KZ — ksiggozbior zabytkowy S — sztuka SL- sztuka ludowa SS — sztuka
sakralna ST — stroje/tkaniny RzM — rzemiosto artystyczne/meble *numerowanie zbioréw
polega na nadawaniu odpowiednich symboli np.: eksponat fotograficzny bedzie posiadat
nr IR/F/ nr kol. inw./rok ROZDZIAL VI. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW DLA
ZWIEDZAJACYCH

1. Zwiedzanie zbioréw IR jest bezptatne.

2. Zwiedzanie jest mozliwe tylko w obecnosci pracownika.
Zorganizowane grupy szkolno-turystyczne mogg zwiedza¢ IR po wcze$niejszym
uzgodnieniu telefonicznym lub e-mailowym.

4. IR mozna zwiedza¢ codziennie w godzinach:
e poniedziatek: 12.00 - 20.00

e wtorek: 08.00 - 16.00
e Sroda: 12.00 - 20.00
e Czwartek:  08.00 - 16.00
e piagtek: 12.00 - 20.00



e Sobota: 10.00 — 14.00

e wniedziele i $wigta IR jest nieczynna

*( dni $wiagteczne mogg si¢ odbywac w zaplanowane imprezy obstugiwane przez IR).

ROZDZIAL VII.

KONTROLA WEWNETRZNA

W IR obowiazuja i przeprowadzane s3 nast¢pujace kontrole:

1. Inwentaryzacja wyposazenia oparta jest na ogodlnie obowigzujacych przepisach w
sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci,

2. Inwentaryzacja muzealiow:

e IR przeprowadza co dwa lata uproszczong inwentaryzacj¢ muzealidw oraz dobr

kultury przyjetych do depozytu.

e Uproszczona inwentaryzacja polega na pordwnaniu stanu rzeczywistego z zapisami w
ksiedze inwentarzowej muzealiow, w ksiedze depozytéw muzealiow oraz na ustaleniu
1 wyjasnieniu rdznic,

e wyniki uproszczonej inwentaryzacji stwierdza si¢ protokolarnie,

e pelng inwentaryzacj¢ zarzadza dyrektor Biblioteki,

e pelng lub uproszczong inwentaryzacj¢ przeprowadza komisja inwentaryzacyjna,

e przewodniczacego oraz cztonkdéw komisji powotuje dyrektor Biblioteki,

o szczegotowe zasady inwentaryzacji muzealidw okreslajg przepisyresortowe.

PROWADZONE REJESTRY, EWIDENCJE 1ZBY REGIONALNEJ

1. Zgodnie z ustawg o ochronie dobr kultury (z dnia 15 lutego 1962 r. ze zmianami) IR

prowadzi nastepujace rejestry:

o Ksigga wptywu muzealidw,
o Ksiega ruchu muzealiow,

o Ksigga inwentarzowa eksponatow muzealnych Izby Regionalnej,(IR)



o Ksigga inwentarzowa pomocnicza eksponatéw bedacych poza zabytkami, IR/Pz
o Ksigga inwentarzowa pomocnicza pozostatych obiektow, IR/Po

o Ksigga inwentarzowa ksiggozbioru zabytkowego IR/Kz

o Ksigga depozytow IR/DEP

o Karty ewidencyjne eksponatow muzealnych.

1. Ksiegi o ktorych mowa w § 9 powinny posiada¢ ponumerowane i trwale spigte ze
sobg karty. Liczbe kart stwierdza Dyrektor Biblioteki Publicznej w Zielonkach
umieszczajac na oktadce stosowng klauzulg i podpis.

2. Wpisy do dokumentacji ewidencyjnej wymienionej w § 9 pkt. 1 dokonywane sg w
sposoOb trwaty 1 czytelny. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek zacieranie tresci
dokonywanych zapisow.

3. Dopuszczalne jest utworzenie ksiggi inwentarzowej z wydrukéw komputerowych pod
warunkiem umieszczenia w niej nastepujacych danych: nazwa
przedmioty, pochodzenie, warto$¢ poczatkowa, czas i miejsce powstania, materiat,
wymiary, okreslenie cech charakterystycznych, nr inwentarzowy.

4. Po zapetnieniu 1 str. formatu A4 sg na biezaco drukowane w formie poziome;.

5. Aby wydruk komputerowy stat si¢ str. inwentarza musi spelni¢ nastepujace kryteria:
opatrzenie piecze¢cig nagtowkowa IR oraz pieczgciami imiennymi 1 podpisami
dyrektora 1 gtdéwnego ksiggowego Biblioteki 1 parafg pracownika, ktory dokonat wpisu
eksponatow w rubryki.

6. Po opieczetowaniu i podpisaniu wydruk staje si¢ oryginalng str. inwentarza.

7. Strony przechowuje si¢ w specjalnej teczce zszyte zszywaczem az uzbiera si¢ 100 str.
wtedy oddaje si¢ inwentarze do trwatego zszycia i oprawienia introligatorskiego.

8. Dokumentacja ewidencyjna udostepniana jest w obecnosci dyrektora Biblioteki lub
pracownika jedynie organom kontroli.

ROZDZIAL VIII.
PRZEPISY KONCOWE
« 10

Wszystkie zmiany w niniejszym regulaminie dokonywane sa w trybie odpowiednim dla jego
wprowadzenia. Zalaczniki do Regulaminu Izby Regionalnej w Zielonkach: nr 1 — wzor
strony ksiegi wptywu muzealiow nr 2 — wzor strony ksiegi ruchu muzealiow nr 3 — wzor
strony ksiegi inwentarzowej zbioréw muzealnych Izby Regionalnej w Zielonkach nr 4 — wzor
strony ksiegi inwentarzowej pomocniczej eksponatéw bedacych poza zabytkami nr 5 — wzor

strony ksiegi inwentarzowej pomocniczej pozostatych obiektoéw nr 6 — wzor strony ksiegi



inwentarzowej ksiggozbioru zabytkowego nr 7 — wzor strony ksiggi depozytéw nr 8 — wzor
karty ewidencyjnej eksponatu muzealnego



